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DECRETO N°. 136/2021

Sumula: Define e regulamenta as atribui¢cdes dos cargos
publicos no ambito da administracdo publica de Paulo
Frontin e d& outras providéncias.

JAMIL PECH, Prefeito Municipal de Paulo Frontin, Estado do Parana, no uso das

atribuicdes que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e;

CONSIDERANDO a necessidade de readequar e definir as funcdes a serem
desempenhadas em cada area, visando a real e legal utilizagdo dos cargos, sem criar

ou extinguir cargos;

CONSIDERANDO que o estabelecimento das atribuicdes dos cargos nédo acarreta
aumento de despesa, extingdo, criacdo ou provimento dos respectivos cargos, nao

dependendo de aprovacéo legislativa;

CONSIDERANDO o Principio da Simetria implicito em nosso ordenamento
constitucional, que dispde que em casos de lacuna na legislacdo municipal e estadual,
deve ocorrer suplementacédo da Constituicdo Federal, € o caso da competéncia para
dispor por meio de decreto a organizacao e funcionamento da administracao publica

desde que nao implique em aumento de despesa, extingédo ou criagdo de cargos.

DECRETA:

Art. 1°. As funcdes a serem desempenhadas por cada cargo publico de que trata a
Lei Municipal n°. 929/2013 e seus anexos, Lei Municipal n°. 930/2013 e seus anexos,
bem como as demais Leis posteriores regulamentadoras, obedecerdo as seguintes

atribuicoes:
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VIGIA:

Ao ocupante do cargo de Vigia compete executar servicos de vigilancia dos locais
publicos previamente designados pela autoridade competente; realizar inspec¢des de
rotinas; zelar pela integridade do espaco fisico qual esta exercendo a vigilancia, bem
como pelos bens pertencentes ao mesmo; tomar providéncias legais e cabiveis,
quando necessarias, para evitar roubos, incéndios e danificagdes no espaco publico
vigiado, e em todos 0s materiais e bens sob sua responsabilidade; quando no horario
de trabalho prestar informacfes simples, verbal por telefone ou néo; levar ao
conhecimento da autoridade competente quaisquer irregularidades verificadas; zelar
pela conservacao dos bens, materiais e ferramentas pertencentes ao espaco publico
vigiado; executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicdes e demais atividades

atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
ATENDENTE DE CRECHE:

Ao ocupante do cargo de Atendente de Creche compete o atendimento de criancas
enguanto na creche e nos equipamentos, dispensando-lhes cuidados, sob orientacéo
e supervisdo do responsavel, para propiciar-lhes o bem estar fisico e emocional,
desenvolvendo trabalho pedagdgico a nivel pré-escolar; prestar cuidados diretos as
criancas, auxiliando-as em sua higiene pessoal, em sua movimentacéao e atividades e
na alimentagdo, para proporcionar-lhes conforto e bem-estar; exercer outras
atividades de apoio, como a manutencéo da ordem e limpeza no ambiente de trabalho,
seguindo processos rotineiros, para facilitar as tarefas dos demais membros da
equipe; executar atividades recreativas; executar tarefas correlatas no ambito de suas

atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

Ao ocupante do cargo de Agente Comunitario de Saude compete realizar
mapeamento de sua area; cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse

cadastro; identificar individuos e familias expostos a situacdes de risco; identificar
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areas de risco; orientar as familias para utilizacdo adequada dos servi¢os de saude,
encaminhando-as e até agendando consultas, exames e atendimento odontoldgico,
quando necessario; realizar acfes e atividades, no nivel de suas competéncias, nas
areas prioritarias da atencdo basica; realizar, por meio de a visita domiciliar,
acompanhamento mensal de todas as familias de sua microarea; estar bem
informado, e informar aos demais membros da equipe, sobre a situacdo das familias
acompanhadas, particularmente aquelas em situacdes de risco; desenvolver acbes
de educacao e vigilancia a saude, com énfase na promocéao da salude e na prevencao
de doencas; promover a educacao e a mobilizacdo comunitaria, visando desenvolver
acOes coletivas de saneamento e melhoria do meio ambiente, entre outras; traduzir
para 0os demais membros da equipe a dinamica social da comunidade, suas
necessidades, potencialidades e limites; identificar parceiros e recursos existentes na
comunidade que possam ser potencializados pelas equipes. executar tarefas
correlatas no ambito de suas atribui¢cdes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

AGENTE DE SUBSTANCIAS PSICOATIVAS:

Ao ocupante do cargo de Agente de Substancias Psicoativas compete exercer as
atividades de combate e prevencdo de consumo de substancias psicoativas e dar
ampla publicidade as modalidades de prevencéo e tratamento disponiveis; reconhecer
aspectos epidemioldgicos do uso, abuso e dependéncia de substancias psicoativas;
prestar orientacdo gerais de saude; estimular a realizacdo de programas de prevencao
relacionadas ao uso de substancias psicoativas, niveis de consumo e consequéncias;
acompanhar, por meio de visita domiciliar todas as familias sob sua responsabilidade,
de acordo com as necessidades definidas pela equipe; executar todas as atividades
de vigilancia, prevencéo, e promocéao da saude; executar tarefas correlatas no ambito
de suas atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo

Municipal.

AGENTE DE ENDEMIA:
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Ao ocupante do cargo de Agente de Endemias compete exercer as atividades de
combate e prevengdo de endemias, mediante a notificagdo de focos endémicos;
vistoria e deteccao de locais suspeitos; eliminacdo de focos; orientacdo gerais de
saude; prevenir endemias, conforme orientacdo do Ministério da Saude; acompanhar,
por meio de visita domiciliar todas as familias sob sua responsabilidade, de acordo
com as necessidades definidas pela equipe; executar todas as atividades de
vigilancia, prevencgéo e controle de doencas e promocao da saude; executar tarefas
correlatas no ambito de suas atribuicées e demais atividades atribuidas pelo Chefe do

Poder Executivo Municipal.
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:

Ao ocupante do cargo de Auxiliar de Servigos gerais compete executar servicos em
diversas areas, exercendo tarefas de natureza operacional em obras e bens publicos,
conservacao de cemitérios e manutencao de outros proprios da administracéo publica,
auxiliar nos servicos de jardinagem, poda e conducao de arvores, capinacao, abertura
de valetas, carga e descarga de materiais e mercadorias, coleta de residuos e
entulhos, varricao de vias publicas, pracas e prédios, lavacdes e polimentos, limpezas;
executar atividades recreativas; executar tarefas correlatas no ambito de suas

atribuicdes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
ZELADOR:

Ao ocupante do cargo de Zelador compete realizar servigcos de limpeza, varricao,
lavacdo, capina e conservacao em escolas, prédios publicos e outros locais onde se
prestem servicos publicos, mantendo-os em boas condigcbes de higiene e uso;
executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicbes e demais atividades

atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO:

Ao ocupante do cargo de Auxiliar Administrativo compete executar servigcos auxiliares
e administrativos nos diversos setores da administragdo municipal, inclusive escolas

e outros prédios publicos; controlar correspondéncias, servico de protocolo, expedicéo
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e arquivo de documentos; realizar servicos de digitacdo e digitalizacdo; preencher
fichas, providenciar fotocopias, fazer requisicdes e efetuar a conferéncia; manter o
controle de material recebido; executar servicos rotineiros nas areas de administracao;
tratar de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente
aos mesmos; preparar relatérios e planilhas; levantamento, conferéncia, e
alimentacdo de dados nos sistemas informatizados diversos e efetuar anotacdes e
registros especificos; auxiliar seus chefes imediatos na elaboracdo, controle
andamento e execucao dos trabalhos de sua area de atuacéo; promover o andamento
de processos administrativos em geral; executar tarefas correlatas no ambito de suas

atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
TELEFONISTA:

Atender e efetuar ligagcOes internas e externas, operando equipamentos telefénicos
analdgicos ou digitais, consultando listas e/ou agendas, visando a comunicacgao entre
0 usuario e o destinatario; registrar as ligacdes locais ou interurbanas efetuadas,
anotando em formularios apropriados o nome do solicitante, localidade e tempo de
duragéo, para possibilitar o controle de custos; zelar pelo equipamento telefonico,
comunicando defeitos e solicitando seu conserto e manutencéo, para assegurar o
perfeito funcionamento; manter atualizadas e sob sua guarda as listas telefénicas
fisicas ou digitais, para facilitar consultas; operar equipamentos e sistemas de
informatica e outros, quando necessario ao exercicio de suas atividades; manter
organizados, limpos e conservados 0s materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade; atende ao publico em geral fornecendo
as informacdes solicitadas e resolvendo os problemas dos usuarios dentro das suas
atribuicdes e responsabilidades; exercer as atividades de protocolo e organizacao
documental; recepciona e presta o primeiro atendimento ao publico externo,
identificando e averiguando suas pretensdes, para prestar-lhe informacdes ou
encaminha-lo as pessoas ou unidades administrativas solicitadas; digitacao de oficios,
memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as

exigéncias de padrdes estéticos, para atender as rotinas administrativas; executar
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tarefas correlatas no ambito de suas atribuicdes e demais atividades atribuidas pelo

Chefe do Poder Executivo Municipal.
FISCAL DE TRIBUTOS:

Ao ocupante do cargo de Fiscal de Tributos compete o poder de proceder lancamentos
de créditos tributarios no &mbito municipal; instruir o contribuinte sobre o cumprimento
da legislacdo tributaria; verificar os registros de pagamentos dos tributos nos
documentos em poder dos contribuintes e investigar a evasdo ou fraude no
pagamento de impostos; fazer plantbes fiscais e relatorios sobre as fiscalizacdes
efetuadas; lavrar autos de infracdo e apreensao, bem como termos de exame de
escrita, fianca, responsabilidade, intimacdo e documentos correlatos; sugerir
campanhas de esclarecimentos ao publico nas épocas de cobranca de tributos
municipais; verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais,
industriais e de prestacdes de servigos; verificar a regularidade da utilizacdo dos
meios de publicidade em via publica; executar tarefas correlatas no &mbito de suas

atribuicdes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
FISCAL DE OBRAS E POSTURAS:

Ao ocupante do cargo de Fiscal de Obras e Posturas compete realizar levantamentos,
desenvolver e legalizar projetos de edificacdes sob supervisdo de um engenheiro civil,
planejar a execugdo, orgar e providenciar suprimentos; supervisionar a execucgéo de
obras e servicos; treinar mao de obra e realizar o controle tecnolégico de materiais e
do solo; proceder a verificacdo e orientacdo do cumprimento da regulamentacéo
urbanistica concernente a edificacfes particulares; orientar, inspecionar e exercer a
fiscalizagdo de construcdes irregulares e clandestinas, fazendo comunicacdes,
notificagbes e embargos; verificar imoveis recém construidos ou reformados,
inspecionando o funcionamento das instalacdes sanitarias e o estado de conservagéo
das paredes, telhados, portas e janelas, a fim de opinar nos processos de concessao
de "habite-se"; verificar o licenciamento de obras de constru¢cdo ou reconstrucao,

embargando as que nao estiverem providas de competente autorizagdo ou que
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estejam em desacordo com o autorizado; efetuar a fiscalizacdo de terrenos baldios,
verificando a necessidade de limpeza, capinacao, construgcdo de muro e calcadas,
bem como fiscalizar o depdsito de lixo em local ndo permitido; efetuar a fiscalizagédo
em construcdes, verificando o cumprimento das normas gerais estabelecidas pelo
Caodigo de Obras do Municipio; expedir notificacfes preliminares e autos de infracado
referentes ao cumprimento da legislacdo do Cdadigo Tributario do Municipio; verificar
a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de prestacao
de servicos, face aos artigos que expdem, vendem ou manipulam, e os servicos que
prestam; verificar e orientar o cumprimento das posturas municipais; intimar, notificar,
autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas aos violadores das posturas
municipais; verificar a instalagdo de bancas e barracas em logradouros publicos
guanto a permissao para cada tipo de comércio, bem como quanto a observancia de
aspectos estéticos; verificar a regularidade da exibicdo e utiliza¢do dos anancios, alto-
falantes e outros meios de publicidade em via publica, bem como propaganda
comercial fixa, em muros, tapumes vitrines e outros; aprender, por infragdo, veiculos,
mercadorias, animais e objetos expostos, negociados ou abandonados em ruas e
logradouros publicos; verificar as violacfes as normas sobre poluicdo sonoras, uso de
buzinas, casas de disco, clubes, boates, discotecas, auto falantes, bandas de musica,
entre outras; emitir relatérios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia
permanentemente informada a respeito das irregularidades encontradas; realizar
sindicancias especiais para instrucdo de processos ou apuracdo de denuncias e
reclamacdes; executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicdes e demais

atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO |

Ao ocupante do cargo de Assistente Administrativo | compete coordenar, acompanhar
e controlar a execucédo das atividades da area, distribuindo os trabalhos, orientando
quanto a forma de realiza-los, analisando os resultados e inserindo alteragdes, a fim
de atender prazos e padrdes de qualidade; participar da elaboracdo do Orcamento

Geral, realizando levantamento dos projetos a serem executados no periodo,
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materiais, instrumentos, equipamentos e mao de obra a ser empregada, projetando e
calculando desembolso a cada més, consolidando em planilhas e apresentando para
aprovacao da Diretoria, a fim de possibilitar a previsdo de necessidades para o
periodo. Elaborar e implantar normas, procedendo ao levantamento, verificando a
viabilidade de implantacédo através da repercussao nas areas, criando instrumentos
de controle e prestando orientacdo, a fim de padronizar procedimentos. Elaborar
estudos sobre atividades da area. verificando fluxo de rotinas, praticidade e eficacia,
alterando e acompanhando novos procedimentos, a fim de aumentar a qualidade dos
servicos prestados. Prestar assessoramento técnico, organizando e coordenando
trabalhos, instruindo empregados, acompanhando resultados e cumprimento de
objetivos, a fim de otimizar procedimentos. Emitir pareceres em assuntos relacionados
com seu campo de atividade, analisando problemas, verificando variaveis e
implicacdes, consultando normas, bibliografia pertinente, a fim de possibilitar uma
solugdo adequada a questdo. Efetuar o controle e planejamento dos programas e
sistemas, controle de dados, informacdes, relatorios, andlises de interesse da unidade
e atividades especificas a nivel médio. executar tarefas correlatas no ambito de suas

atribuicdes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
PEDREIRO:

Ao ocupante do cargo de Pedreiro compete analisar e discutir com o superior detalhes
e instrucdes técnicas de obras e edificacbes a serem executadas no municipio;
controlar estoques de materiais, bem como residuos e desperdicios equipamentos e
instrumentos necessarios a realizacdo do trabalho; monitorar padrées de qualidade
da construcao, verificar especificacbes dos materiais utilizados no canteiro de obras
bem como as condi¢cdes de armazenagem; acompanhar a realizacdo do trabalho,
solucionando problemas, redistribuindo tarefas, remanejando pessoal, controlando
qualidade e quantidade do trabalho realizado; solicitar requisicdes de materiais
necessarios a execucgao dos servigos; auxiliar na elaboragdo de manuais, relatérios e
cronogramas durante a execucdo de obras; participar de programa de treinamento,

guando convocado; zelar pela manutencao, limpeza, conservagéo, guarda e controle
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de todo o material, aparelhos, equipamentos e de seu local de trabalho, observando
normas de segurancga do trabalho; executar tarefas correlatas no ambito de suas
atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

CARPINTEIRO:

Ao ocupante do cargo de Carpinteiro compete construir, encaixar e montar no local
das obras, armacdes de madeira dos edificios e obras similares, utilizando processos
e ferramentas adequadas para compor alvenarias, armacdes de telhado, andaimes e
elementos afins; instalar e ajustar esquadrias de madeira e outras pecas, tais como:
janelas, portas, escadas, rodapés, divisorias, forro e guarnicdes; reparar elementos
de madeira, substituir total ou parcialmente, pecas desajustadas ou deterioradas ou
fixando partes soltas; pode especializar-se em um determinado tipo de trabalho de
obras a ser designado acordo com a especializacdo; consertar e reparar moveis
metalicos; executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade;
executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicbes e demais atividades

atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
BORRACHEIRO:

Ao ocupante do cargo de Borracheiro compete executar servigos de borracharia, como
trocar pneus, recauchutar pneumaticos, vulcanizar camaras de ar; verificar as
condicBes de conservacdo dos pneus dos veiculos que compde a frota municipal,
realizam manutencdo de equipamentos, montagem e desmontagem de pneus,
calibragem e balanceamento; controlar a vida util e utilizagdo do pneu; reparam
camara de ar e balanceiam conjunto de roda e pneu; prestam socorro aos veiculos da
frota municipal, na zona urbana e rural; cuidar o posto de trabalho, limpando e
organizando o espaco fisico e recursos materiais sob sua responsabilidade durante o
turno, com a finalidade de assegurar a ordem e a vida utl satisfatoria dos
equipamentos; zelar pela saude, seguranca e meio ambiente pessoal e dos alheios,
atentando-se constantemente para operacdes perigosas com riscos de acidentes,

bem como utilizando equipamento de protecao individual, quando necessario a fim de
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manter a integridade fisica prépria e a de terceiros; solicitar a orientacdo do superior
imediato, quando do surgimento de duvidas atinentes ao desenvolvimento das tarefas,
contribuindo desta forma para a eficacia do trabalho; participar de treinamentos e
seminarios que propiciem o aprimoramento e o aperfeicoamento do conhecimento no
préprio setor de atuacdo ou cargo exercido, objetivando a melhoria continua, bem
como o desenvolvimento profissional e pessoal; executar tarefas correlatas no ambito
de suas atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo

Municipal.
ELETRICISTA:

Ao ocupante do cargo de Eletricista compete executar a manutencao elétrica,
preventiva e corretiva, a fim de manter maquinas, equipamentos, motores, painéis,
rede elétrica, aparelhos e instalagcbes em perfeitas condi¢cdes de funcionamento,
atendendo aos padrdes de tempo e qualidade requeridos, efetuar manutencao elétrica
corretiva de maquinas, equipamentos, painéis de comando, cabine, instrumentos,
motores, aparelhos elétricos, pneumaticos, a fim de diagnosticar defeitos, através de
esquemas, desenhos, catélogos, analise e avaliacdo técnica; desmontar, recuperar,
montar, testar e substituir componentes; realizar manutencao preventiva, corretiva e
preditiva dos mesmos; providenciar novas instalacées elétricas; efetuar reparos em
equipamentos e instalacbes prediais publicas; executar manutencdo emergencial,
realizar analise de risco, solicitar pecas; zelar pelos equipamentos de sua
responsabilidade; executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicées e demais

atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
MOTORISTA

Ao ocupante do cargo de Motorista compete realizar a condugéo de veiculos leves e pesados,
conforme a categoria da Carteira Nacional de Habilitacdo, conduzindo-os em trajetos
determinados, para efetuar o transporte de passageiros e de cargas a servico do municipio,
em areas urbanas e rurais, em viagens intermunicipais e interestaduais; zelar pela
manutencédo e conservacao do veiculo; solicitar a lavacao, abastecimento de combustivel e

lubrificacdo; comunicar aos seus superiores qualquer ocorréncia com o veiculo que lhe for
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confiado; sugerir 0s reparos emergenciais e demais equipamentos quando necessario;
auxiliar na carga e descarga de materiais e equipamentos; providenciar as devidas anotactes
no Diario de Bordo que acompanha o veiculo, nele inserindo todas as anotacdes exigidas para
o controle do veiculo; executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicdes e demais

atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
OPERADOR DE MAQUINA:

Ao ocupante do cargo de Operador de Maquina compete operar maquinas
automotivas, montadas sobre rodas ou esteiras e providas de acessorios de natureza
hidraulica ou ndo, conduzindo-as e acionando seus comandos de tracdo, para
escavar, remover terra, entulho, pedra, areia, cascalho e materiais assemelhados;
zelar pela manutencéo e conservacao do equipamento, dando-lhe perfeitas condi¢coes
de funcionamento; solicitar a lavacao, lubrificacdo, abastecimento e agua, comunicar
aos superiores qualquer ocorréncia com a maquina assim como realizar pequenos
reparos de emergéncia; executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuigdes e
demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

MECANICO:

Ao ocupante do cargo de Mecéanico compete a responsabilidade por consertos
relacionados a mecanica automotiva; diagnosticar falhas de funcionamento do
veiculo, fazer desmonte, limpeza e a montagem de pecas em gerais, sistema de
transmissao, diferencial e outras partes; realizar manutencédo de motores, sistemas e
partes do veiculo; instalar sistemas de transmissdo no veiculo; substituir pecas dos
diversos sistemas; reparar componentes e sistemas de veiculos; testar desempenho
de componentes e sistemas de veiculos; providenciar o recondicionamento do
equipamento elétrico, o alinhamento da direcdo e regulagem de far6is do veiculo;
regular o motor: ignicdo, carburacdo e o mecanismo das valvulas; zelar pela
conservagao, limpeza e manutencdo de aparelhos, ferramentas e ambiente de

trabalho; fazer o controle e a manutencdo preventiva dos veiculos; planejar e
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organizar qualificacdo, capacitacao e treinamento dos técnicos e demais servidores
lotados no érgdo em que atua e demais campos da administracdo municipal; executar
tarefas correlatas no ambito de suas atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo

Chefe do Poder Executivo Municipal.

AUXILIAR DE CLINICA DENTARIA:

Ao ocupante do cargo de Auxiliar de Clinica Dentaria compete instrumentar o
profissional junto ao exercicio da profissdo; proceder a limpeza e antissepsia do
campo antes e apds atos cirlrgicos; remover suturas; cuidar da manutencdo e
conservacao do equipamento odontologico; fazer controle de material permanente e
de consumo das clinicas odontologicas; realizar visitas domiciliares na comunidade;
fazer levantamento de numero de pacientes atendidos, local, faixa etaria a fim de
realizar mapeamento dos locais; participar de desenvolvimento de programas
educativos e de saude bucal; orientar os pacientes individualmente ou em grupos
sobre saude bucal; fazer demonstracdo de técnicas de escovacdo; orientar e
promover a prevencdo da carie através de aplicacdo de métodos e produtos
adequados; executar a atividades dentro de seu campo de atuacao; executar tarefas
correlatas no ambito de suas atribuicdes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

AUXILIAR EM ENFERMAGEM:

Ao ocupante do cargo de Auxiliar de Enfermagem compete a execucéo de tarefas
prescritas para o atendimento ao paciente, como ministrar medicamentos e fazer
curativos; Realizar e registrar exames, segundo instrucbes meédicas ou de
enfermagem; Prestar cuidados, propor conforto e zelar pela seguranca do paciente;
Preparar pacientes para consultas e exames; realizar e registrar exames, segundo
instrucbes médicas ou de enfermagem; orientar e auxiliar pacientes, prestando
informacgdes relativas a higiene, alimentacao, utilizagdo de medicamentos e cuidados
especificos em tratamento de saude;Verificar em unidades hospitalares os sinais vitais

e as condi¢des gerais dos pacientes, segundo prescricdo médica e de enfermagem,;
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colher e ou auxiliar paciente na coleta de material para exames de laboratorio,
segundo orientagdo; cumprir as medidas de prevencdo e controle de infeccao
hospitalar; efetuar o controle diario do material utilizado; cumprir prescricbes de
assisténcia médica e de enfermagem; realizar imobilizacdo do paciente mediante
orientacao; realizar registros das atividades do setor, acdes e fatos acontecidos com
pacientes e outros dados, para realizacao de relatorios e controle estatistico; executar
atividades de limpeza, desinfecgéo, esterilizacdo do material e equipamento, bem
como seu preparo, armazenamento e distribuicdo; realizar procedimentos prescritos
pelo Médico ou pelo Enfermeiro; executar a atividades dentro de seu campo de
atuacao; executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicbes e demais
atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

TECNICO EM ENFERMAGEM:

Ao ocupante do cargo em Técnico de Enfermagem compete prestar assisténcia de
enfermagem segura, humanizada e individualizada aos pacientes sob supervisédo de
enfermeiro, bem como colaborar nas atividades de ensino e pesquisa desenvolvidas;
auxiliar o superior na prevencao e controle das doencas transmissiveis em geral, em
programas de vigilancia epidemiolégica e no controle sistemético da infeccéo
hospitalar; preparar clientes para consultas e exames, orientando-os sobre as
condicBes de realizacdo dos mesmos; auxiliar na coleta do material para exames de
laboratério, segundo orientacdo; cumprir prescricbes de assisténcia médica e de
enfermagem; realizar a movimentacao e o transporte de clientes de maneira segura;
auxiliar nos atendimentos de urgéncia e emergéncia; realizar controles e registros das
atividades do setor e outros que fizerem necessarios, para a realizacao de relatorios
e controle estatistico; efetuar o controle diario do material utilizado, bem como
requisitar o material necessario a prestacdo de assisténcia a saude; controlar
materiais, equipamentos e medicamentos sob sua responsabilidade; manter
equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua conservacéo e
comunicando ao superior eventuais problemas; executar atividades de limpeza,

desinfeccdo, esterilizacdo de materiais e equipamentos, bem como seu
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armazenamento e distribuicdo; executar tarefas correlatas no ambito de suas

atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
TECNICO AGROPECUARIO:

Ao ocupante do cargo de Técnico Agropecuario compete executar esbocos e
desenhos técnicos de sua especialidade, segundo especificacdes técnicas e outras
indicacdes; realizar a coleta e analise de amostras, realizando testes de laboratorios
e outros; promover o estudo as causas que originam 0s surtos epidémicos em animais;
dedicar-se ao melhoramento genético das espécies animais e vegetais; selecionar
reprodutores e matrizes e proceder a inseminagéo artificial e outros processos;
controlar o manejo de distribuicdo de alimentos de origem animal e vegetal; participar
na execucao de projetos e programas de extensao rural; orientar e treinar produtores
rurais, pecuaristas, equipes de campo e outros a respeito de técnicas de agropecudria;
desempenhar tarefas técnicas ligadas a agropecuaria, auxiliando em aulas préticas;
promover estudos acerca de parasitas, doencas e outras pragas que afetam a
producdo agricola, realizando testes, analises de laboratorio e indicar os meios mais
adequados de combate a essas pragas; participar de programa de treinamento,
quando convocado; executar tarefas pertinentes a area de atuacao, utilizando-se de
equipamentos e programas de informéatica; executar outras tarefas compativeis com
as exigéncias para o exercicio da funcdo; executar tarefas correlatas no ambito de
suas atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal.

TECNICO FLORESTAL:

Ao ocupante do cargo de Técnico Florestal compete supervisionar, treinar e executar
atividades florestais, desde a construgcdo de viveiros florestais e infraestrutura,
producédo de mudas e colheita florestal, manejo de florestas; supervisionar, treinar e
executar operacdo de maquinas e equipamentos utilizados para execucdo dos
servico, incluindo abastecimento, limpeza e procedimentos basicos de conservacao

do equipamento; promover o estudo de projetos relativos ao meio de acordo com as
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normas de Direito Ambiental; acompanhar processos ou procedimentos
administrativos junto as entidades de meio ambiente; participar de julgamentos
técnicos de propostas e inspecdes de equipamentos e servigos relacionados ao meio
ambiente; executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicbes e demais

atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO:

Ao ocupante do cargo de Técnico em Seguranca do Trabalho compete realizar acdes
integradas internas e externas de prevencdo, promoc¢ao, protecdo, recuperagcao e
reabilitacdo referentes as necessidades de saude, individuais e coletivas, com base
na adocdo de modelo que ultrapasse a énfase na assisténcia médico hospitalar de
todos os servidores que tém exposicao; fiscalizar periodicamente o uso dos
equipamentos de prevencdo de acidentes; promover cursos e palestras aos
funcionarios; exercer controle sobre o quadro demonstrativo de acidentes envolvendo
servidores publicos municipais; apresentar relatorios mensais sobre a ocorréncia de
acidentes; executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicbes e demais

atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
TECNICO CONTABIL:

Ao ocupante do cargo de Técnico Contabil compete executar os trabalhos de analise
e conciliacdo de contas; classificar e contabilizar as despesas, receitas e
movimentacdo financeira; elaborar quadros demonstrativos, relatorios e tabelas,
compilando dados contébeis; participar da elaboracdo de balancetes e balancos,
aplicando normas contabeis; organizar demonstrativos e relatérios de comportamento
das dotacdes orcamentarias; elaborar prestacées de contas de convénios, concursos
e outros recursos especificos; acompanhar saldos orcamentéarios para autorizacdo de
realizacdo de despesas; manter arquivo da documentacdo relacionada a
contabilidade; participar de programa de treinamento, quando convocado; executar
tarefas pertinentes a area de atuacéo, utilizando-se de equipamentos e programas de

informatica; executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor;
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executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicbes e demais atividades

atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
TECNICO DE INSEMINACAO ARTIFICIAL:

Ao ocupante do cargo de Técnico de Inseminacao Artificial compete executar tarefas
inerentes a inseminacao artificial em animais de grande e médio porte, identificando e
recolhendo aqueles com manifestacdes de cio, efetuando o descongelamento dos
sémens, abastecendo as pipetas executando as inseminacgdes e registrando-as em
formulérios proéprios, para obter a fecundac@o dos referidos animais; identificar os
animais com manifestacdes de cio, verificando no registro do rebanho a data do ultimo
parto de cada um e também outras informacdes de interesse, para estabelecer a data
da inseminacéao; recolher os animais do campo, dispondo em bretes ou currais, para
proceder a inseminagéo; retirar as ampolas de sémen do congelador, transferindo-as
para caixas apropriadas, usando luvas e Oculos de protecdo, para obter o
descongelamento do sémen; proceder a inseminacdo artificial, observando as
técnicas recomendadas para obter a fecundacdo do animal; registrar as inseminacdes
efetuadas, anotando em formulérios apropriados as datas e outros dados relativos a
cada animal, para manter o controle das inseminacdes; participar de cursos,
seminarios e outros eventos correlatos relacionados com o exercicio do cargo;
executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicbes e demais atividades
atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

ADVOGADO:

Ao ocupante do cargo de Advogado compete representar 0 municipio em qualquer
instancia judicial, atuando nos feitos em que a mesma seja autora ou ré, assistente,
oponente, ou simplesmente interessada; participar de inquéritos administrativos e dar
orientacdo na realizacdo dos mesmos; efetuar cobrancga judicial da Divida Ativa; emitir,
por escrito, os pareceres que |lhe forem solicitados, fazendo os estudos necessarios,
nos campos da indagacéo, nos campos da pesquisa da doutrina, da legislacéo e da
jurisprudéncia, de forma a apresentar um pronunciamento devidamente

fundamentado e juridico; responder a consultas sobre a interpretacdo de textos
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legislativos que interessarem ao servico publico municipal; estudar assuntos de
direito, de ordem geral ou especifica, de modo a habilitar o0 municipio a solucionar
problemas administrativos; estudar e redigir minuta, termos de compromisso e
responsabilidade, contratos de concessdo, locacdo, comodato, loteamentos,
convénios, atos que fizerem necessarios a legislacdo municipal; estudar e redigir
minuta, desapropriacdes, acdes de pagamento, hipotecas, compras e vendas,
permutas, doacgdes, transferéncias de dominio e outros titulos, bem como, elaborar
minutas de projetos de lei e decretos, justificativas de veto, regulamentos; proceder
ao exame dos documentos necessarios a formalizacdo dos titulos supracitados,
proceder a pesquisas tendentes a instruir processos administrativos que versem sobre
assuntos juridicos; executar tarefas afins e de interesse da municipalidade e os
indicados pelo Chefe do Poder Executivo; receber citagdes, intimacdes e notificacdes
nas acdes em gue 0 municipio seja parte; acompanhar os processos de interesse da
administracao direta ou indireta; apreciar previamente, os processos de licitagdo, as
minutas de contratos, convénios, acordos e demais atos relativos a obrigacdes
assumidas pelos 6rgdos da administracdo direta e indireta; emitir pareceres em
matérias de natureza trabalhista, sindicais e previdenciarias de interesse juridico do
municipio; executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicdes e demais

atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

NUTRICIONISTA:

Ao ocupante do cargo de Nutricionista compete laborar cardapios dentro dos padrdes
exigidos pelo MEC; aplicar testes de aceitabilidade quando for introduzir novos
alimentos; verificar nas unidades educacionais o cumprimento do cardapio aprovado,
a qualidade dos servigcos oferecidos, e a quantidade entregue; avaliar alunos
portadores de patologias e encaminhar dieta adequada para atendimento de suas
necessidades; desenvolver e executar projetos de educacao escolar e nutricional para
serem aplicados a comunidade escolar; articular-se com a equipe pedagdgica da
Rede Municipal de Ensino para planejamento de atividades de educacgao alimentar;
orientar o correto armazenamento e o controle dos estoques de géneros alimenticios

e materiais de limpeza nas unidades educacionais; realizar atividades educativas na
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comunidade escolar, também extensiva as familias dos alunos; executar tarefas
correlatas no ambito de suas atribuicdes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

FONOAUDIOLOGO:

Ao ocupante do cargo de Fonoaudidlogo compete realizar avaliacbes e promover o
tratamento de pessoas portadoras de deficiéncia da fala e audicdo; avaliar as
deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos de linguagem, audiometria,
gravacgao e outras técnicas; efetuar o encaminhamento de pacientes a especialistas
para eliminacdo ou amenizacdo dos problemas identificados, orientando-os,
fornecendo indicacdes e relatério complementar do diagndstico; participar de equipes
multiprofissionais para identificacdo de distarbios de linguagem em suas formas de
expressao e audi¢ao; elaborar programas e utilizar técnicas para aplicacdo em alunos
da rede municipal de ensino, visando a melhoria e impostacéo da voz; executar tarefas
correlatas no ambito de suas atribuicdes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

PSICOLOGO:

Ao ocupante do cargo de Psicélogo compete diagnosticar e avaliar disturbios
emocionais e mentais e de adaptacdo social; planejar estratégias no contexto de
gestdo de pessoas; trabalhar pela autonomia, independéncia e transformacéo da
realidade de sujeitos em situagcédo de risco e vulnerabilidade social; atuar de forma
comprometida com a promocao de direitos, de cidadania, da saude, com a promoc¢ao
da vida e que leve em conta o contexto no qual vive a populacdo atendida; propor a
partir das intervencgdes, atravessar o cotidiano de desigualdades e violéncias a estas
populacdes, visando o enfrentamento e superacao das vulnerabilidades; executar e
avaliar atividades de assisténcia as criancas, adolescentes e adultos vitimas de abuso
e/ou violéncia, intervindo dentro de uma equipe interdisciplinar, nos niveis preventivos
e de reinsercdo social; desenvolver acbes de prevencdo, promoc¢ao, protecao e
reabilitagdo da saude, no nivel individual e coletivo; realizar atividades psicossociais
que envolvam os familiares das criancas e adolescentes; dar suporte técnico aos

programas de enfrentamento da violéncia contra a crianga e o adolescente; instituir
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ou utilizar féruns pertinentes junto a comunidade, no sentido de articular a rede de
servicos de protecdo e atencdo as criancas e adolescentes; realizar acolhimento das
criangas, bem como seus pais ou responsdaveis; atuar em equipe multidisciplinar e
junto a comunidade; executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicdes e
demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
TERAPEUTA OCUPACIONAL.:

Ao ocupante do cargo de Terapeuta Ocupacional compete planejar e desenvolver a
prevencao, promocao a saude, reabilitacdo de pacientes portadores de transtornos e
deficiéncias fisicas e/ou psiquicas, promovendo atividades com fins especificos, para
ajuda-los na sua recuperacdo, integracao social e ocupacional; planejar e desenvolver
programas educacionais e ocupacionais, selecionando atividades especificas
destinadas a recuperacédo do paciente; realizar triagem completa do caso inscrito para
planejamento, tratamento e acompanhamento do mesmo; avaliar o paciente,
identificando sua capacidade e deficiéncia; possibilitar a reducdo ou cura das
deficiéncias do paciente, desenvolver as capacidades remanescentes e melhorar o
seu estado fisico e psicologico; orientar os pacientes na execucdo das atividades
terapéuticas, acompanhando seu desenvolvimento; prestar atendimento e orientacéo
individual ou grupal aos pacientes de enfermaria ou ambulatorios, aos familiares e, se
for o caso, realizar visitas domiciliares; participar nos trabalhos de apoio a pesquisa e
extensdo universitaria, promovendo e divulgando os meios profilaticos e assistenciais;
emitir boletins, relatérios, laudos e pareceres sobre assuntos de sua especialidade;
promover programas de prevencao, tratamento, reabilitacdo, retorno e permanéncia
no trabalho para trabalhadores adoecidos e/ou afastados por problemas decorrentes
do trabalho; registrar os dados de diagnésticos, terapia e resultados dos tratamentos
aplicados; colaborar com equipes multiprofissionais em estudos que envolvam
assuntos de sua competéncia; manter intercambio com outros 6rgaos e profissionais
especializados, objetivando obter subsidios ou parceiros para implantacdo ou
melhoria dos servi¢cos prestados; planejar e desenvolver treinamentos, palestras e
outros eventos, sobre sua especializacdo; desenvolver suas atividades, aplicando

normas e procedimentos de biosseguranca; executar tarefas correlatas no ambito de
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suas atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal.

ENGENHEIRO CIVIL:

Ao ocupante do cargo de Engenheiro Civil compete executar e supervisionar trabalhos
técnicos de construcdo e conservacao de obras em geral; projetar, dirigir os fiscalizar
a construcdo e conservacdo de estradas de rodagem, vias publicas e de obras de
captacdo, abastecimento de 4gua, drenagem, irrigacdo e saneamento urbano e rural;
executar ou supervisionar trabalhos topograficos; estudar projetos; dirigir e fiscalizar
servicos de urbanizacdo em geral; realizar pericias, avaliagbes, laudos e
arbitramentos; estudar, projetar, dirigir e executar obras necessarias a instalacées de
forca motriz, mecéanicas, eletromecéanicas, de usinas e respectivas redes de
distribuicdo; examinar projetos e proceder vistorias de construcdo, executar, em
conformidade com Orgdos competentes, servicos relativos a iluminacdo publica;
exercer atribuigdes relativas a engenharia de transito e técnica de materiais; efetuar
calculos de estruturas de concreto armado, aco e madeira; expedir notificacbes de
autos de infracdo referentes a irregularidades por infringéncia a normas e posturas
municipais constatadas na sua area de atuacédo; responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execucao das atividades préprias do cargo; executar tarefas
afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissdo; executar tarefas
correlatas no ambito de suas atribuicdes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

FISIOTERAPEUTA

Ao ocupante do cargo de Fisioterapeuta compete avaliar e reavaliar o estado de salde
de doentes e acidentados, realizando testes musculares, funcionais, de amplitude
articular, de verificacdo de cinética e movimentacao, de pesquisa de reflexos, provas
de esforco, de sobrecarga e de atividades, para identificar o nivel de capacidade
funcional dos oOrgaos afetados; planejar e executar tratamentos de afeccoes
reumaticas, osteoartroses, sequelas de acidentes vascular-cerebrais, poliomielite,
meningite, encefalite, de traumatismos raquimedulares, de paralisias cerebrais,

motoras, neurdgenas e de nervos periféricos, miopatias e outros, utilizando-se de
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meios fisicos especiais como cinesioterapia e hidroterapia, para reduzir ao minimo as
consequéncias dessas doencas; atender amputados, preparando e fazendo
treinamento com proétese, para possibilitar sua movimentagéo ativa e independente;
ensinar exercicios corretivos de coluna, pés, afeccbes dos aparelhos respiratério e
cardiovascular, orientando e treinando o paciente em exercicios ginasticos especiais,
para promover correcdes de desvios de postura e estimular a expanséo respiratoria e
a circulagcdo sanguinea; fazer relaxamento, exercicios e jogos com pacientes
portadores de problemas psiquicos, treinando-os de forma sistematica, para promover
a descarga ou liberacdo da agressividade e estimular a sociabilidade; supervisionar e
avaliar atividades do pessoal auxiliar de fisioterapia, orientando-0s na execucao de
tarefas, para possibilitar a execucéo correta de exercicios fisicos e a manipulacéo de
aparelnos mais simples; assessorar autoridades superiores em assuntos de
fisioterapia, preparando informes, documentos e pareceres, para avaliacdo da politica
de saulde; executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicbes e demais
atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

ASSISTENTE SOCIAL:

Ao ocupante do cargo de Assistente Social compete elaborar, implantar e avaliar,
planos, programas, projetos de natureza social em unidades sociais; proceder a
cooperacao técnica com entidades assistenciais do municipio mediante assessoria e
consultoria, visando a melhoria da qualidade dos servicos prestados aos diversos
grupos sociais; ministrar cursos de treinamento quando necessario, ha sua area
especifica; promover o acompanhamento individual, através de entrevistas com as
familias, visando identificar a situacdo socio econdmica dos atendidos; analisar e
interpretar, com a comunidade os dados obtidos na investigacao social que vier a ser
realizada; desenvolver pesquisas cientificas apropriadas a area; identificar e analisar
as prioridades sociais nas definicdes dos problemas sociais; supervisionar, coordenatr,
controlar, dirigir e fiscalizar as unidades relacionadas com a especialidade; participar
de equipe multidisciplinar visando a programacéo, execucao e avaliacdo de atividades

educativas e preventivas na area de salde; executar tarefas correlatas no ambito de
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suas atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal.

AGRONOMO:

Ao ocupante do cargo de Agronomo compete desempenhar atividades de elaboracéo
desenvolvimento e supervisdo de projetos referentes a processos produtivos
agropastoris e agroindustriais; elaborar, coordenar, orientar, executar programas e
projetos relativos as politicas agrarias do Municipio; realizar vistorias; orientar sobre
processos associativos, cooperativos, sindicais e outras formas de organizacdes
agricolas; promover o desenvolvimento de arborizacdo publica; participar na
discusséo e interagir na elaboracédo das proposituras de legislacdo ambiental e em
especial no Plano Diretor e matérias correlatas; elaborar métodos e técnicas de cultivo
de acordo com tipos de solo e clima, efetuando estudos, experiéncias e analisando
resultados obtidos, para melhorar a germinacdo de sementes, o crescimento de
plantas, a adaptabilidade de cultivo e o rendimento das colheitas; estudar os efeitos
da rotatividade, drenagem irrigacdo, adubagem e condi¢fes climéticas sobre culturas
agricolas, realizando experiéncias e analisando seus resultados nas fases da
semeadura, cultivo e colheita, para determinar as técnicas de tratamento do solo e a
exploracéo agricola mais adequada a cada tipo de solo e clima; elaborar novos
métodos de combate as ervas daninhas, enfermidades da lavoura e pragas de insetos,
e/ou aprimorar 0s ja existentes, baseando-se em experiéncias e pesquisas, para
preservar a vida das plantas e assegurar o maior rendimento possivel do cultivo;
orientar agricultores e outros trabalhadores agricolas do Municipio sobre sistemas e
técnicas de exploracao agricola, fornecendo indicacdes, épocas e sistemas de plantio,
custo dos cultivos, variedades a empregar e outros dados pertinentes, para aumentar
a producao e conseguir variedades novas ou melhoradas, de maior rendimento,
gualidade e valor nutritivo; emitir laudos técnico sobre a derrubada e poda de arvores
em vias publicas, pracas, parques e jardins, dentre outros, a fim de garantir a
preservacdao ambiental do Municipio e a seguranca da populacao; vistoriar e emitir
parecer sobre lavouras e hortas localizadas no Municipio a fim de verificar se a

dosagem utilizada de agrotoxicos nao é prejudicial ao ser humano; executar tarefas
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correlatas no ambito de suas atribuicées e demais atividades atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

ENFERMEIRO:

Ao ocupante do cargo de Enfermeiro compete executar diversas tarefas de
enfermagem como administracdo de sangue e plasma, controle de pressao arterial,
aplicacdo de respiradores artificiais e outros tratamentos, pondo em pratica seus
conhecimentos técnicos, para proporcionar o bem-estar fisico, mental e social aos
pacientes; prestar primeiros socorros no local de trabalho, em caso de acidentes ou
doenca, fazendo curativos ou imobilizacdes especiais, administrando medicamentos,
para posterior atendimento médico; supervisionar a equipe de enfermagem, treinando,
coordenando e orientando sobre 0 uso de equipamentos, medicamentos e materiais
mais adequados de acordo com a prescricdo do Médico, para assegurar o tratamento
ao paciente; manter os equipamentos e aparelhos em condi¢cbes de uso imediato,
verificando periodicamente seu funcionamento e providenciando sua substituicdo ou
conserto, para assegurar o desempenho adequado dos trabalhos de enfermagem,;
supervisionar e manter salas, consultorios e demais dependéncias em condicdes de
uso, assegurando sempre a sua higienizacdo e limpeza dentro dos padrées de
seguranca exigidos; promover a integracdo da equipe como unidade de servico,
organizando reunides para resolver os problemas que surgem, apresentando
solucBes através de didlogo com os funciondrios e avaliando os trabalhos e as
diretrizes; desenvolver o programa de saude da mulher, orientacbes sobre
planejamento familiar, as gestantes, sobre os cuidados na gravidez, a importancia do
pré-natal e demais orientacBes correlatas; efetuar trabalho com criancas para
prevencdo da desnutricdo, desenvolvendo programa de suplementacao alimentar;
executar programas de prevencéo de doencas em adultos, identificacdo e controle de
doencas como diabetes e hipertenséo; desenvolver programas com adolescentes,
trabalho de integracéo familiar, prevencéo de drogas e demais atividades correlatas;
executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicbes e demais atividades
atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

HISTORIADOR:
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Ao ocupante do cargo de Historiador compete estudar as historias em suas diversas
abrangéncias temporais; consultar diversas fontes de informacdes sobre a época a
ser estudada, desenvolvendo pesquisas em arquivos, bibliotecas, cronicas,
publicacdes periddicas e obras histéricas, para obter as informacdes necessarias a
elaboracdo de seu trabalho; selecionar os dados pertinentes ao trabalho a ser
desenvolvido, examinando sua autenticidade de valor relativo, para extrair conclusées
e programar o trabalho; narrar fatos passados e atuais, baseados em estudos e
comparacdes entre acontecimentos, através da interpretacdo dos mesmos; realizar
pesquisas sobre diversos temas ou costumes sociais de determinado periodo
histérico; proceder a elaboracdo de projetos para levantamento do acervo histérico-
cultural, tais como documentos, objetos, obras de arte, monumento, entre outros;
analisar bens e documentos, avaliando e definindo o seu valor histérico para a sua
preservacao, objetivando assegurar a construcdo do acervo histérico; responder pela
recepcao, guarda, direcionamento e monitoramento dos documentos, avaliando sua
temporalidade, para subsidiar as acdes da Administragdo Municipal quanto a
preservacao do patriménio historico; formular metodologia para desenvolvimento de
pesquisas, envolvendo sua area de atuacéo, do setor do patrimdnio historico; planejar,
coordenar a execucgdo das atividades de pesquisa e 0s seus resultados; executar
tarefas correlatas no ambito de suas atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal.

DENTISTA: (20h)

Ao ocupante do cargo de Dentista compete atender e orientar pacientes e executar
tratamento odontolégico, realizando, entre outras atividades, radiografias e ajuste
oclusal, aplicacdo de anestesia, extragdo de dentes, tratamento de doengas gengivais
e canais, cirurgias bucomaxilofaciais, implantes, tratamentos estéticos e de
reabilitacéo oral, confeccgao de protese oral e extraoral;
diagnosticar e avaliar pacientes e planejar tratamento;
examinar, identificar e tratar clinica e/ou cirurgicamente afeccbes dos

dentes e tecidos de suporte, restabelecer forma e funcéo; analisar e interpretar
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resultados de exames radiolégicos e laboratoriais para complementacdo de
diagnéstico;

manter o registro de pacientes atendidos, anotando a conclusdo do
diagnéstico, tratamento e evolucéo da afeccdo para orientacdo terapéutica adequada,;
prescrever e administrar medicamentos; aplicar anestésicos locais e regionais;
orientar e encaminhar para tratamento especializado; orientar sobre saude, higiene e
profilaxia oral, prevengéo de carie dental e doengas periodontais; executar tarefas
correlatas no ambito de suas atribuicées e demais atividades atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

DENTISTA: (40h)

Ao ocupante do cargo de Dentista compete atender e orientar pacientes e executar
tratamento odontolégico, realizando, entre outras atividades, radiografias e ajuste
oclusal, aplicacdo de anestesia, extracao de dentes, tratamento de doencas gengivais
e canais, cirurgias bucomaxilofaciais, implantes, tratamentos estéticos e de
reabilitacéo oral, confeccgao de protese oral e extraoral;
diagnosticar e avaliar pacientes e planejar tratamento;
examinar, identificar e tratar clinica e/ou cirurgicamente afeccbes dos
dentes e tecidos de suporte, restabelecer forma e fungéo; analisar e interpretar
resultados de exames radiolégicos e laboratoriais para complementacdo de
diagnostico;

manter 0 registro de pacientes atendidos, anotando a conclusdo do
diagnéstico, tratamento e evolugéo da afeccdo para orientacdo terapéutica adequada,
prescrever e administrar medicamentos; aplicar anestésicos locais e regionais;
orientar e encaminhar para tratamento especializado; orientar sobre saude, higiene e
profilaxia oral, prevencédo de carie dental e doencas periodontais; executar tarefas
correlatas no &mbito de suas atribuicdes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

VETERINARIO:

Ao ocupante do cargo de Veterinario compete planejar e desenvolver campanhas e

servigcos de fomento e assisténcia técnica relacionadas a pecuéria e a saude publica,
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valendo-se dos levantamentos de necessidades e do aproveitamento de recursos
orcamentérios existentes, para favorecer a sanidade e a produtividade do rebanho;
elaborar e executar projetos agropecuarios e os referentes ao crédito rural, prestando
assessoramento, assisténcia e orientacdo e fazendo acompanhamento desses
projetos, para garantir a producédo racional lucrativa dos alimentos e o atendimento
aos dispositivos legais quanto a aplicacéo dos recursos oferecidos; efetuar profilaxia,
diagnostico e tratamento de doencas dos animais realizando exames clinicos e de
laboratorio, para assegurar a sanidade individual e coletiva desses animais; realizar
exames laboratoriais, colhendo material e/ou procedendo a andlise
anatomopatoldgica, histopatoldgica, hematoldgica, imunoldgica, para estabelecer o
diagnostico e a terapéutica; promover o melhoramento do gado, procedendo a
inseminacao artificial orientando a sele¢éo das espécies mais convenientes e fixando
0S caracteres mais vantajosos, para assegurar o rendimento da exploracdo pecuaria;
desenvolver e executar programas de nutricdo animal, formulando e balanceando as
racOes, para abaixar o indice de converso alimentar, prevenir doencas, caréncias e
aumentar a produtividade; Promover a inspecao e a fiscalizacdo sanitaria nos locais
de producdo, manipulacdo, armazenamento e comercializacdo dos produtos de
origem animal, bem como de sua qualidade, determinando visita ao local, para fazer
cumprir a legislagdo pertinente; executar tarefas correlatas no ambito de suas
atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
CONTADOR:

Ao ocupante do cargo de Contador compete definir a classificacdo de receitas e
despesas; elaborar rotinas e normas técnicas de contabilidade; orientar e
supervisionar a escrituracao dos atos e fatos contabeis; elaborar balancetes, balangos
e demonstraces contabeis e financeiras de forma analitica e sintética; proceder a
incorporacao e consolidacdo de balancos; realizar a avaliacdo contébil de balancos;
auditar processos de realizacdo de despesas em todas as suas etapas, ou seja,
reserva, empenho, liquidacdo e pagamento; realizar auditorias contabeis; realizar
pericias contabeis, judiciais e extrajudiciais; apurar o valor patrimonial de

participagbes, quotas, acdes e convénios; avaliar acervos patrimoniais e verificar
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haveres e obrigacfes para quaisquer finalidades controlar e acompanhar a execucao
orcamentdria; elaborar proposta orcamentaria; escriturar os atos e fatos contabeis;
realizar as conciliagbes de contas bancarias e contébeis; definir os pardmetros para
elaboracdo e manutencdo dos sistemas de execucdo orcamentaria, contabil,
financeira, patrimonial e de controle interno; elaborar relatérios sobre a gestéo
orgcamentéria, financeira, e patrimonial; elaborar o inventério contébil dos bens
permanentes e de consumo; elaborar e avaliar os relatérios e demonstrativos
bimestrais, trimestrais, quadrimestrais, semestrais e anuais exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal; analisar a incidéncia de tributos, contribuicdes e demais
retencdes; elaborar o plano plurianual dos 6rgéos e unidades da Prefeitura; organizar
0S servicos contabeis quanto ao planejamento, estrutura, estabelecimento de
fluxogramas e cronogramas; estudar e projetar cendrios orcamentarios e financeiros
para subsidiar tomadas de decisdo; acompanhar a aplicacdo e composicdo dos
percentuais das receitas vinculadas, constitucionais e legais; acompanhar e avaliar a
aplicacdo de recursos provenientes de transferéncias governamentais; elaborar
relatorios gerenciais; orientar a elaboracdo de folhas de pagamento; integrar e/ou
assessorar comissdes de licitacdo; executar servicos gerais de expediente ligados a
area contabil, orcamentaria e financeira; emitir parecer sobre as variacbes
orcamentarias e patrimoniais; avaliar o cumprimento das metas fiscais; avaliar o
resultado das aplicac¢des financeiras dos recursos publicos; elaborar pareceres quanto
a regularidade de prestacdes de contas; elaborar pareceres contdbeis em geral,
alimentar sistemas do Tribunal de Contas; executar tarefas correlatas no ambito de
suas atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO II

Ao ocupante do cargo de Assistente Administrativo Il compete coordenar, acompanhar
e controlar a execucédo das atividades da area, distribuindo os trabalhos, orientando
quanto a forma de realiza-los, analisando os resultados e inserindo alteragdes, a fim

de atender prazos e padrdes de qualidade; participar da elaboracdo do Orcamento



MUNICIPIO DE PAULO FRONTIN

Rua Rui Barbosa, 204 | Fone: (42) 3543-1210 /1212 /1346
CNPJ - 77.007.474/0001-90 | CEP: 84.635-000 | Paulo Frontin | PR
www.paulofrontin.pr.gov.br

Geral, realizando levantamento dos projetos a serem executados no periodo,
materiais, instrumentos, equipamentos e mao de obra a ser empregada, projetando e
calculando desembolso a cada més, consolidando em planilhas e apresentando para
aprovacao da Diretoria, a fim de possibilitar a previsdo de necessidades para o
periodo. Elaborar e implantar normas, procedendo ao levantamento, verificando a
viabilidade de implantagcédo através da repercussdo nas areas, criando instrumentos
de controle e prestando orientacdo, a fim de padronizar procedimentos. Elaborar
estudos sobre atividades da area. verificando fluxo de rotinas, praticidade e eficacia,
alterando e acompanhando novos procedimentos, a fim de aumentar a qualidade dos
servigos prestados. Prestar assessoramento técnico, organizando e coordenando
trabalhos, instruindo empregados, acompanhando resultados e cumprimento de
objetivos, a fim de otimizar procedimentos. Emitir pareceres em assuntos relacionados
com seu campo de atividade, analisando problemas, verificando variaveis e
implicagdes, consultando normas, bibliografia pertinente, a fim de possibilitar uma
solugdo adequada a questdo. Efetuar o controle e planejamento dos programas e
sistemas, controle de dados, informacdes, relatorios, analises de interesse da unidade
e atividades especificas a nivel médio; executar tarefas correlatas no ambito de suas

atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
FARMACEUTICO:

Ao ocupante do cargo de Farmacéutico compete participar do planejamento,
estruturacdo e organizacdo da assisténcia farmacéutica do Municipio; coordenar e
elaborar o planejamento anual de compras de forma a manter a regularidade no
abastecimento de medicamentos; executar, acompanhar e assegurar a aquisicdo dos
medicamentos; receber e armazenar adequadamente os medicamentos; promover a
correta distribuicdo de medicamentos para os servigos de saude; elaborar, junto a
outros profissionais a relacdo de medicamentos, utilizando critérios preconizados pelo
Ministério da Saude, promovendo sua divulgacdo para os diversos profissionais da
saude; definir os medicamentos a serem fracionados e manipulados e acompanhar

sua producdo; elaborar em conjunto com outros profissionais, informes técnicos,
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protocolos terapéuticos e materiais informativos sobre assisténcia farmacéutica e
medicamentos, bem como promover sua divulgacdo; acompanhar o processo de
utilizacdo de medicamentos no municipio, realizando estudos de utilizacdo de
medicamentos, elaborando propostas para melhor utilizac&o; elaborar, junto a equipe
multiprofissional, protocolos e regulacfes relativas ao fornecimento de medicamentos
aos usuarios e a dispensacao de medicamentos; viabilizar e acompanhar a utilizacado
de protocolos terapéuticos; planejar e promover capacitagbes e treinamento de
farmacéuticos e auxiliares de farmacia; elaborar e implementar em conjunto com
outros profissionais, plano de acdo para a farmacia, com acompanhamento e
avaliacOes periddicas; promover discussdes com gestor e equipe de saude sobre a
assisténcia farmacéutica; promover e intermediar, junto aos profissionais de saude,
acOes gue disciplinem a prescricdo e a dispensacdo de medicamentos; fazer a
interlocucdo entre as unidades e servicos de saude de diferentes niveis de
complexidade, mantendo o fluxo de informacdes sobre medicamentos no municipio;
participar da elaboragcdo de propostas de acdes que visem a gestdo do risco em
salude; acompanhar e monitorar as acfes de assisténcia farmacéutica no municipio,
definindo indicadores para sua avaliacdo; realizar avaliacdes periddicas das acfes de
assisténcia farmacéutica com sugestbes de mudancas para sua melhoria; executar
tarefas correlatas no ambito de suas atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal.

MEDICO ESPECIALISTA:

Ao ocupante do cargo de Médico Especialista compete clinicar e medicar pacientes
dentro de sua especialidade; assumir responsabilidades sobre os procedimentos
médicos que indica ou do qual participa; responsabilizar-se por qualquer ato
profissional que tenha praticado ou indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou
consentido pelo paciente ou seu representante legal; respeitar a ética médica; planejar
e organizar qualificacdo, capacitacdo e treinamento dos técnicos e demais servidores
lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da administracdo municipal; guardar

sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao conhecimento do
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superior hierarquico informacfes ou noticias de interesse do servico publico ou
particular que possa interferir no regular andamento do servigo publico; executar
tarefas correlatas no ambito de suas atribuigcbes e demais atividades atribuidas pelo

Chefe do Poder Executivo Municipal.
MEDICO GENERALISTA:

Ao ocupante do cargo de Médico generalista compete examinar o paciente, para
determinar o diagndstico ou, sendo necessario, requisitar exames complementares e
encaminha-lo ao especialista; registrar a consulta médica, anotando em prontuario
proprio e eletrénico a queixa, 0os exames fisicos e complementares, para efetuar a
orientacdo adequada; analisar e interpretar resultados de exames de Raios-X,
bioquimicos, hematologicos e outros, comparando-os com padrbes normais, para
confirmar ou informar o diagndstico; prescrever medicamentos, indicando dosagem e
respectiva via de administracdo, assim como cuidados a serem observados, para
conservar ou restabelecer a saude do paciente; prestar atendimento de urgéncia em
casos de acidentes de trabalho ou alteracdes agudas de saude, orientando e/ou
executando a terapéutica adequada, para prevenir consequéncias mais graves ao
trabalhador; emitir atestados de salde, sanidade e aptidao fisica e mental e de 6bito,
para atender as determinacdes legais; participar de programas de saude publica,
acompanhando a implantacéo e a avaliacdo dos resultados, assim como a realizacao
de conjunto com equipe da unidade de saude, acbes educativas de prevencao as
doencas infecciosas, visando preservar a saude no municipio; participar de reunides
de ambito local, distrital ou regional, mantendo constantemente informacdes sobre as
necessidades na unidade de saude, para promover a saude e o bem-estar da
comunidade; zelar pela conservacdo de boas condi¢cdes de trabalho, quanto ao
ambiente fisico, limpeza e arejamento adequados, visando proporcionar aos
pacientes, melhor atendimento; executar tarefas correlatas no ambito de suas

atribuicbes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

ENGENHEIRO AMBIENTAL:
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Ao ocupante do cargo de Engenheiro Ambiental compete avaliar o impacto do
desenvolvimento tecnolégico sobre a qualidade de vida, considerando importantes
restricbes nado técnicas, resultantes de fatores legais, sociais, econdmicos estéticos e
humanos, levando em conta a interacdo da tecnologia com o meio ambiente, tanto
fisico como biolégico e social; primar pelo desenvolvimento equilibrado dos
ecossistemas terrestres e aquaticos; examinar qualitativa quantitativamente as
modifica¢des introduzidas no mesmo espaco fisico territorial do municipio, o grau de
adaptabilidade biologica ou tecnoldgica da populacdo nesta evolucao, verificando o
desenvolvimento econdmico e urbano, seja através de interferéncias no meio, seja no
processo tecnoldgico; participar de auditorias ambientais; desenvolver gestdo e
planejamento ambiental; controlar a qualidade ambiental, no que diz respeito a redes
de monitoramento e vigilancia; verificar as redes de saneamento, analisando 0s riscos
ambientais provocados; intervir nos processos de producao, aliado ao conhecimento
real das imposi¢bes legais, tecnologicas e metodologias auxiliares relativas a
resolucdo e prevencao de problemas ambientais; elaborar projetos ou planos de
manejo e recuperacdo de recursos e ambientes degradados do municipio a fim de
promover sua adequada utilizacdo; atender as normas de higiene e de seguranca de
trabalho; desempenho das atividades na area, referentes a arruamentos, estradas e
obras hidraulicas, seus servicos afins e correlatos; analisar e dar pareceres sobre a
aprovacao de plantas projetados em areas que incidam limitagbes ambientacdes;
executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicbes e demais atividades

atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
AUXILIAR DE ENFERMAGEM:

Ao ocupante do cargo de Auxiliar de Enfermagem compete a execucéo de tarefas
prescritas para o atendimento ao paciente, como ministrar medicamentos e fazer
curativos; Realizar e registrar exames, segundo instru¢cdes meédicas ou de
enfermagem; Prestar cuidados, propor conforto e zelar pela seguranca do paciente;
Preparar pacientes para consultas e exames; realizar e registrar exames, segundo

instrucdbes meédicas ou de enfermagem; orientar e auxiliar pacientes, prestando
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informacdes relativas a higiene, alimentacao, utilizacdo de medicamentos e cuidados
especificos em tratamento de saude;Verificar em unidades hospitalares os sinais vitais
e as condi¢des gerais dos pacientes, segundo prescricdo médica e de enfermagem;
colher e ou auxiliar paciente na coleta de material para exames de laboratorio,
segundo orientacdo; cumprir as medidas de prevencdo e controle de infeccao
hospitalar; efetuar o controle diario do material utilizado; cumprir prescricbes de
assisténcia médica e de enfermagem; realizar imobilizacdo do paciente mediante
orientacao; realizar registros das atividades do setor, acdes e fatos acontecidos com
pacientes e outros dados, para realizacdo de relatorios e controle estatistico; executar
atividades de limpeza, desinfecgéo, esterilizacdo do material e equipamento, bem
COmo seu preparo, armazenamento e distribuicdo; realizar procedimentos prescritos
pelo Médico ou pelo Enfermeiro; executar a atividades dentro de seu campo de
atuacdo; executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicbes e demais

atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:

Ao ocupante do cargo de Auxiliar de Servigos gerais compete executar servigcos em
diversas areas, exercendo tarefas de natureza operacional em obras e bens publicos,
conservacao de cemitérios e manutencao de outros proprios da administracao publica,
auxiliar nos servicos de jardinagem, poda e conduc¢éo de arvores, capinacao, abertura
de valetas, carga e descarga de materiais e mercadorias, coleta de residuos e
entulhos, varricao de vias publicas, pracas e prédios, lava¢des e polimentos, limpezas;
executar atividades recreativas; executar tarefas correlatas no ambito de suas

atribuicdes e demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
MOTORISTA:

Ao ocupante do cargo de Motorista compete realizar a conducéo de veiculos leves e
pesados, conforme a categoria da Carteira Nacional de Habilitagcdo, conduzindo-os
em trajetos determinados, para efetuar o transporte de passageiros e de cargas a

servico do municipio, em areas urbanas e rurais, em viagens intermunicipais e
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interestaduais; zelar pela manutencédo e conservacao do veiculo; solicitar e realizar a
lavacdo, abastecimento de combustivel e lubrificagdo; comunicar aos seus superiores
qualquer ocorréncia com o veiculo que lhe for confiado; sugerir os reparos
emergenciais e demais equipamentos quando necessario; auxiliar na carga e
descarga de materiais e equipamentos; providenciar as devidas anotacdes no Diario
de Bordo que acompanha o veiculo, nele inserindo todas as anotacdes exigidas para
o controle do veiculo; executar tarefas correlatas no ambito de suas atribuicdes e

demais atividades atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 2°. Fica autorizado ao Secretario da pasta onde o servidor ocupante de emprego
publico, estiver lotado, e na falta de servidor efetivo para a referida funcdo, designar
servidor para o cumprimento da funcéo especifica a fim de suprir a falta momentanea

de servidores.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposicfes em contrario.

Gabinete do Executivo Municipal de Paulo Frontin/PR, 02 de fevereiro de 2022.

JAMIL PECH

Prefeito Municipal



