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RECEBIMENTO DE MEDICAMENTOS E CORRELATOS

SECRETARIA DE
SAUDE
PAULO FRONTIN - PR
Objetivos Realizar o correto recebimento de medicamentos e correlatos, de
acordo com a solicitacdo de compra e com vencimento dentro do
prazo estipulado;
Setor Farmécia Central e Estoque Tipo Recebimento
Palavras-chave Recebimento; Agentes Farmacéutico (a),

Medicamentos;

atendentes,
estagiarios.

Materiais necessarios

Calculadora, caneta, papel, computador com acesso a internet;

AGENTES

PROCESSOS

OBSERVACAO

Farmacéutico (a),
atendentes, estagiarios.

1. Receber a nota fiscal (NF)
observando o destinatério, a
razao social, o endereco e a
data de pagamento; se for
medicamentos do Consorcio
Parana Saude, observar a
Guia de remessa, verificando o
lote de compra dos
medicamentos;

2. Conferir detalhadamente na
NF ou guia de remessa as
especificacdes dos produtos
solicitados: quantidade,
apresentacao, embalagem e
forma farmacéutica requerida;
3. Conferir a natureza da
operacdao, valor unitario e total
da NF ou guia de remessa;

4. Conferir a NF ou Guia de
Remessa emitida pelo
fornecedor, observando se ha
fidedignidade entre as
guantidades dos itens
solicitados;

5. Verificar por amostragem o
cumprimento das
especificacdes técnicas sobre
o estado das embalagens,
rétulos, data de vencimento, n°
do lote, concentracédo, forma




farmacéutica, transporte dentro
das condicOes exigidas;

6. Se necessario assinar no
verso da NF, que recebeu os
produtos integralmente,
datando e identificando o
receptor com carimbo e
assinatura;

7. Dar entrada dos produtos no
sistema conforme conferidos
na nota fiscal, informando
forma farmacéutica, lote,
fabricante e validade;

8. Havendo divergéncia entre
produtos, quantidades ou
outros itens, solicitar a
resolucdo imediata do

problema,;
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