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Paulo Frontin - PR ORGANIZAGAO DO ALMOXARIFADO
Objetivos Estabelecer rotinas de organizagéo e funcionamento dos

almoxarifados da UBS.

Tipo Processo de
Setor Farmadcia organizacao dos
almoxarifados
Medicamentos; controle, Farmacéutico e
Palavras-chave armazenamento. Agentes equipe de
enfermagem

Materiais necessarios

Pano de limpeza, alcool 70°, armario com chave, boletim.

AGENTES

PROCESSOS

OBSERVACAO

Farmacéutico e equipe de

enfermagem

. Organizar a sala;

. Realizar limpeza corrente (com

agua e sabao nas superficies e
apos realizar desinfecgdo com
alcool a 70%) no inicio de cada

semana ou quando necessario;

. Elaborar o Boletim de Consumo

com avaliagao do coordenador,

seguindo o cronograma previsto;

. Receber o Boletim, conferindo todos

os itens, comunicando
imediatamente alguma

intercorréncia;

. Armazenar todos os medicamentos

de acordo com as boas praticas de

armazenamento (Anexo);




6. Realizar controle rigoroso dos
medicamentos psicotropicos
(manté-los em armario com chave)
e manter o programa atualizado
semanalmente (Port. 344 de 12 de
maio de 1998);

7. Realizar controle de estoque/
validade de medicamentos,
materiais;

8. Manter o SIGSS atualizado,
inclusive com cadastro dos setores
para dispensacao;

9. Abastecer os setores, conforme
rotina da Unidade, através de
requisicao da enfermagem;

10.Logo apos o recebimento da
requisicao separar os
materiais/medicamentos
necessarios para cada unidade de
saude;

11. Realizar controle de entrada e saida

de todos os medicamentos e

materiais.
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