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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULO FRONTIN

GABINETE DO PREFEITO
LEI N° 1.472/2025

Lei N° 1.472/2025

SUMULA: Altera Lei 929 de 31 de julho de 2013 que dispde sobre a Organizagio Administrativa do Municipio de Paulo Frontin e
da outras providéncias.

Ireneu Inacio Zacharias, Prefeito Municipal de Paulo Frontin, Estado do Parana, no uso de suas atribuicdes legais, faco saber, em cumprimento a Lei
Organica Municipal, que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica alterado o art. 16 da lei 929/2013, o qual passa vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 16. O Gabinete do Prefeito contém as seguintes Secretarias e orgdos. Secretaria Municipal de Governo, Secretaria Municipal de Industria,
Comeércio, Servigos e Turismo, Controladoria Interna, Consultoria Juridica de Gabinete e Consultor de Gestdao.”

Art. 2°. Fica alterado o art. 18 da lei 929/2013, o qual passa vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 18. A Secretaria Municipal de Governo tem os seguintes departamentos para a execugdo das suas atribuicoes:
I - Do Cerimonial;

1I - Da Articulagdo Politica, Institucional e Legislativa;

III - Do Patrimonio e Materiais;

1V - Do Protocolo geral:

V - Da Correspondéncia e Imprensa;

VI - Da Publicidade e Transparéncia e Comunicagdo Social;
VII - Da Consultoria Juridica de Gabinete;

VIII - Da Assessoria de Planejamento Integrado;

1X - Da Assessoria de Planejamento Econdémico e Financeiro.
X — Da Consultoria de Gestdo”

Art. 3°. Ao art. 19 da lei 929/2013, fica acrescido o inciso V, o qual passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“V — Consultores”

Art. 4°. Fica alterado o Capitulo II do Titulo III da lei 929/2021, o qual passa vigorar com a seguinte redagao:

“DOS CONSULTORES E ASSESSORES

Secdo 1

Art. 77. Os Consultores sdo profissionais que realizam diagnostico e formula solugoes acerca de um assunto ou especialidade em qualquer darea de
conhecimento.

Sec¢do I

Art. 77-A. Os Assessores prestam assessoria direta aos Secretdrios Municipais, e deverdo auxiliar na coordenag¢do da Secretaria e de agdes

especificas, além de auxiliar na elaboragdo dos planos de trabalho ™.

Art. 5% Fica alterado o Anexo II da lei 929/2013, no que se refere a Secretaria Municipal de Governo o qual passa vigorar com a seguinte redagdo:

Secretaria Municipal de Governo
Cargo Requisitos minimos: Quantidade Remuneragio
Secretario Fixado Lei Propria 1 Fixada em Lei propria
Consultor Juridico de Gabinete Graduagéo em Direito e inscri¢do regular na OAB 1 Nivel 35 A
Consultor de Gestdao Graduagdo relacionada a area de atuagdo, podendo ser Direito, Administragdo,|1 Nivel 35 A
Ciéncias Contabeis, Economia, Engenharias
Assessor Executivo Graduagdo relacionada a area de atuagdo, podendo ser Direito, Administragdo,|1 Nivel 33 A
Ciéncias Contabeis, Economia, Engenharias
Assessor de Planejamento Integrado Graduagdo relacionada a 4area de atuagdo, podendo ser Direito, Administragdo,| 1 Nivel 33 A
Ciéncias Contabeis, Economia, Engenharias
Assessor de Planejamento Econdmico Financeiro |Graduagdo relacionada a area de atuagdo, podendo ser Direito, Administragdo,|1 Nivel 33 A
Ciéncias Contabeis, Economia, Engenharias
Diretor de Patrimdnio Ensino Médio, com experiéncia na area de atuagdo 1 Nivel 20 A
Chefe de Transparéncia e Comunicagdo Social Ensino Médio, com experiéncia na area de atuagdo 1 Nivel 13 A
Secretaria Municipal de Tributa¢do e Finangas
Cargo Requisitos minimos Quantidade Remuneragdo
Secretario Fixado em Lei Propria 1 Fixada em Lei propria
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Assessor Contabil Graduacao relacionada a area de atuacdo, podendo ser técnico contabil com graduagao|l Nivel 33 A
em Direito, Administragdo, Economia ou Ciéncias Contabeis

Assessor Financeiro e Tributario Graduagao em Administragdo, Contabilidade, Direito e Economia 1 Nivel 33 A

Diretor de Compras Ensino Médio, com experiéncia na area 1 Nivel 20 A

Diretor de Empenhos, Liquidagdo e Pagamento Ensino Médio, com experiéncia na area 1 Nivel 20 A

Chefe de Contabilidade Contador ou técnico Contabil com experiéncia na area e inscri¢do no Conselho. 1 (Nivel 13 A

Art. 6° Fica acrescido a Anexo III da lei 929/2013, o seguinte descritivo dos Cargos:

“CONSULTOR JURIDICO

I. Prestar assessoramento juridico as Secretarias Municipais;
II. emitir parecer sobre matéria juridica, cujo exame tenha sido solicitado pelos titulares dos 6rgdos da Prefeitura e prestar esclarecimentos e
pareceres sobre consultas formuladas;
III. colaborar em articulagdo com os demais 6rgdos integrantes do municipio, na elaborag@o de instrumentos legais;

IV. manter atualizada a legislagdo e a jurisprudéncia necessarias a defesa dos interesses municipais;
V. elaborar e rever as minutas de contratos, convénios e obrigacdes a serem firmadas pelo Municipio;

VI. preparar informagdes em mandados de seguranga impetrados contra atos emanados das autoridades municipais;
VII. acompanhar a cobranga judicial da divida ativa;

VIIL. preparar ou examinar minutas de convénios, contratos ou ajustes em que 0 municipio seja integrante;
IX. analisar minutas de projetos de leis, san¢des, vetos, decretos, portarias e outros atos legais;

X. examinar os documentos que serdo assinados pelo prefeito;

Xl.acompanhar as sindicancias e os processos administrativos disciplinares;
XII. exercer outras atividades correlatas ligadas a Secretaria de Administragio;
XIII. Fica estabelecido que, nos casos de afastamento do Advogado do Municipio de Paulo Frontin, seja por férias, licengas remuneradas ou ndo
remuneradas, ou em situagdes de impedimento ou suspeigdo, o Consultor Juridico assumira temporariamente as fung¢des técnicas atribuidas ao

Advogado do Municipio.

A substitui¢do mencionada ocorrera automaticamente, pelo periodo que perdurar o afastamento ou impedimento do Advogado do Municipio,
garantindo a continuidade dos servigos juridicos essenciais a administragdo municipal.
Durante o periodo de substitui¢do, terd as mesmas atribui¢des e responsabilidades do Advogado do Municipio, conforme definido na legislagdo

municipal vigente.

CONSULTOR DE GESTAO

I. Prestar assessoramento técnico diretamente ao prefeito auxiliando na tomada de decisdes sobre questoes administrativas;

I1. responsabilizar-se pela imagem da administracdo perante a sociedade, zelando pela transparéncia dos atos, pelo atendimento humanizado na area
de satde e na area social e no atendimento aos municipes;

II1. resolver problemas técnicos dentro do escopo estabelecido para orientar nos procedimentos a serem tomados pela administragio;
IV. definir a¢des técnicas nas decisdes sobre projetos a serem implantados pela administragdo, fornecendo subsidios ao Chefe do Executivo;

V. fazer diagndsticos sobre as prioridades e elaborar projetos;
VI. minutar documentos técnicos de projetos a serem analisados pelo Chefe do Executivo;

VIL. realizar contatos técnicos com 6rgdos governamentais buscando informagdes sobre apresentagdo de projetos e captacdo de recursos;

VIII. exercer outras atividades correlatas.

ASSESSOR EXECUTIVO

I. Prestar assessoramento técnico diretamente ao prefeito auxiliando na tomada de decisdes sobre questoes administrativas;

II. responsabilizar-se pela imagem da administragdo perante a sociedade, zelando pela transparéncia dos atos, pelo atendimento humanizado na area
de satde e na area social e no atendimento aos municipes;

II1. resolver problemas técnicos dentro do escopo estabelecido para orientar nos procedimentos a serem tomados pela administragéo;
I'V. definir agdes técnicas nas decisdes sobre projetos a serem implantados pela administrag@o, fornecendo subsidios ao Chefe do Executivo;

V. fazer diagndsticos sobre as prioridades e elaborar projetos;
VI. minutar documentos técnicos de projetos a serem analisados pelo Chefe do Executivo;

VII. realizar contatos técnicos com 6rgaos governamentais buscando informagdes sobre apresentacdo de projetos e captagdo de recursos;

VIII. exercer outras atividades correlatas.

ASSESSOR CONTABIL

L. Orientar o setor financeiro e contabil, quanto ao cumprimento da legislag@o e a correta aplicacdo dos recursos;

II. acompanhar saldos dos recursos, a aplicagdo financeira e seus rendimentos;

III. acompanhar a divida ativa;

IV. acompanhar as execugdes fiscais;
V. orientar o Chefe do Executivo nas decisdes que envolvem a aplicagdo dos recursos financeiros proprios e transferidos;

VI. acompanhar os servigos de contabilidade nos fechamentos, publicagdes, e envios de relatorios e prestagdes de contas nos prazos legais;
VII. acompanhar os contraditdrios nos processos de prestagdo de contas anual e de convénios e similares;

VIIIL. sugerir cursos de aperfeicoamento para as equipes contéabil, financeira e de tributagéo;
IX. acompanhar o cumprimento das metas fiscais estabelecidas;
X. decidir e orientar sobre a limitacdo de empenho e movimentag@o financeira até o restabelecimento da receita prevista, mesmo que de forma

parcial;

XI. editar normas de controle de custos e avaliagdo de resultados dos programas constantes do or¢amento;

XII. acompanhar as transferéncias de recursos a Entidades Publicas e Privadas;

XIII. analisar os resultados das Companhias Municipais;

XIV. acompanhar ¢ ajustar o cronograma de desembolso ao fluxo de receitas;

XV. definir sobre despesas de pequeno valor;

XVI. orientar sobre a politica de pessoal evitando o descumprimento de indices legais;
XVII. sugerir alteragdes na legislagao tributaria municipal;

XVIIL orientar os demais 6rgaos municipais sobre as melhores opgdes de aplicagdes no mercado financeiro;
XIX.orientar a administragdo municipal quanto as formas de ampliar os recursos previdenciarios do RPPS;

XX. acompanhar a divida municipal orientando para formas de amortizagio;
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XXI. orientar sobre o pagamento dos precatorios;
XXII. exercer outras fungdes que guardem relagdo com o cargo”.

ASSESSOR FINANCEIRO E TRIBUTARIO

I — Planejar, gerir e analisar os recursos financeiros do municipio;

IT — Analisar a situagdo Financeira;

IIT — Controlar saldos bancarios e realizar pagamentos;

IV - orientar o setor de tributagdo quanto ao langamento e cobranga de tributos;

V — Acompanhar os repasses de convénios, operagdes de crédito e outros instrumentos.

VI — Orientar nas prestagdes de Contas de convénios, operagdes de crédito e outros instrumentos.
VII — Realizar outros servigos relacionados a fungéo.

Art. 7°. Fica extinto o cargo de Assessor Juridico de Gabinete.
ART. 8° - Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo.
Paulo Frontin, 26 de margo de 2025.

IRENEU INACIO ZACHARIAS
Prefeito Municipal
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