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Prefeitura Municipal de Paulo Frontin

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULO FRONTIN

GABINETE DO PREFEITO
LEI N.° 1.117/2017 - SUMULA: INSTITUI O REGIME DE ADIANTAMENTO
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

LEIN.° 1.117/2017
DATA: 25/10/2017

SUMULA: Institui o Regime de Adiantamento e da
outras providéncias.

Eu, Sebastido Elias da Silva Neto, Prefeito Municipal de Paulo
Frontin, Estado do Parana, no uso de suas atribui¢des legais, submete
a apreciacdo dessa egrégia Camara de Vereadores o seguinte projeto
de Lei:

Capitulo 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

ART. 1°- Fica instituida na Administragdo Municipal, a forma de
pagamento das despesas pelo regime de adiantamento, que se regera
segundo as normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

ART. 2° - Entende-se para os efeitos desta Lei, por adiantamento, o
numerario colocado & disposi¢do de uma reparti¢do, a fim de lhe dar a
condi¢do de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nao
possam aguardar o processamento normal.

ART. 3° - Os pagamentos a serem efetuados por meio de regime de
adiantamento, ora instituido, restringem-se aos casos previstos nesta
Lei e sempre em carater de excegao.

ART. 4° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento, os
pagamentos das seguintes espécies de despesas:

I — Despesas com servigos de terceiros, até o limite de R$ 500,00 (
quinhentos reais) por més;

IT — Despesas judiciais relativas a taxas, custas e emolumentos;

IIT — Despesas com representagdo eventual do Municipio, desde que
realizadas fora de seu territorio;

IV - Ajuda de custo de estadia e alimentagdo para pacientes e
acompanhantes que realizem tratamento fora do domicilio, nos casos
previstos na Portaria/SAS n° 55, de 24 de fevereiro de 1999 e
Deliberagao CIB/PR n° 34/99, e no caso de eventual norma que venha
substitui-la, mediante laudo técnico elaborado por assistente social do
Municipio;

V - Despesas com pagamento de inscrigdes em eventos esportivos, em
que haja a representag@o do Municipio de Paulo Frontin;

VI - Despesas com pagamento de inscrigdes em eventos, cursos ou
simposios, desde que haja interesse publico, devidamente justigado,
por parte da Administragdo Municipal;

VII - Despesas que tenham de ser efetuadas em carater imediato em
outro municipio;

VIII - Despesas miudas de pronto pagamento.

ART. 5° - Consideram-se despesas mitdas e de pronto pagamento,
para os efeitos desta Lei, aquelas que se realizarem com:

I — selos postais, telegramas, aquisi¢do avulsa de livros, jornais e
outras publicagdes:

IT — encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, desenho, impressos
e papelaria, para uso ou consumo proximo ou imediato;

ART. 6°- As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou
consumo remoto, correrdo pelos itens orcamentarios proprios e
seguirdo o processamento normal da despesa.

Capitulo 11
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO
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ART. 7° - As requisigdes de adiantamentos serdo feitas pelos
secretarios, assessores ¢ diretores de departamento, através de oficios
dirigidos ao Secretario de Tributago e Financas.

ART. 8° - Dos oficios requisitorios de adiantamentos constardo,
necessariamente, as seguintes informagdes:

I- dispositivo legal em que se baseia;

II- identificag¢@o da espécie da despesa com mengdo do item do art. 4°
desta Lei, no qual se classifica;

III- nome completo, cargo ou fung¢@o e lotagdo do servidor responsavel
pelo adiantamento;

IV- dotagdo or¢amentaria a ser onerada;

V- prazo da aplicagdo.

ART. 9° - O prazo para aplicacdo devera ser mensal, mencionando-se,
neste caso, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser
entregue e os meses de aplicagdo.

ART. 10° - Na hipétese de adiantamento Unico, o oficio requisitorio
devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagdo.

ART. 11° - Nio se fara novo adiantamento:

I —a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

II — a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender notificagdes
para regularizar prestacdo de contas.

ART. 12° - Néo se fara adiantamento:

I — para despesa ja realizada;

II — a servidor em alcance;

III — a servidor responsavel por dois adiantamentos;

Capitulo III
DO PERIODO DE APLICACAO

ART. 13° - O adiantamento solicitado em base mensal, somente
podera ser aplicado durante o més a que se refere, ou durante o
periodo de 30 (trinta) dias, a contar da data da entrega do dinheiro
responsavel.

ART. 14° - No caso de adiantamento unico, o periodo de aplicacdo
sera aquele estabelecido no oficio requisitério, conforme estabelecido
no art. 10.

ART. 15° - Nenhum pagamento podera ser feito fora do periodo de
aplicacdo.

Capitulo IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

ART. 16° - O oficio requisitorio serd autuado e protocolado, seguindo
diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competente autorizagao.

ART. 17° - Depois de autorizada, a despesa sera empenhada e paga
através de transferéncia bancéria eletronica a favor do responsavel
indicado no processo.

ART. 18° - No caso de adiantamento em duodécimos, a despesa sera
empenhada globalmente, pelo total do periodo e, mensalmente far-se-a
o pagamento correspondente. Neste caso, todos os pagamentos
correrdo pelo mesmo processo.

ART. 19° - Cabe a Secretaria de Tributag@o e Finangas verificar, antes
de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposi¢cdes desta Lei.
Constatado algum defeito processual, ndo dard prosseguimento ao
processo, devendo devolvé-lo, informando os reparos que se fizerem
necessarios.

ART. 20° - Efetuado o pagamento, a Secretaria de Tributagdo e
Financas inscrevera o nome do responsavel no Sistema de
Compensagdo em conta apropriada subordinada ao grupo
RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS.

Capitulo V
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DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

ART. 21° - O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa
diversa daquela para a qual foi autorizado.

ART. 22° - A cada pagamento efetuado, o responsavel exigird a
primeira via original (sem rasuras, borrdes, emendas ou valor ilegivel)
do comprovante das despesas (nota fiscal), as quais serdo sempre
emitidas em nome da Prefeitura Municipal de Paulo Frontin. Em todos
os comprovantes das despesas, constara o atestado de recebimento do
material ou da prestagdo do servigo.

PARAGRAFO UNICO — Somente sera aceito como comprovante de
despesa o documento fiscal emitido em forma de NOTA FISCAL, do
tipo ELETRONICA, vedada a utilizag@o de recibos, cupons, etc.

ART. 23° - Cada pagamento sera convenientemente justificado,
esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou
servigo e outras informagdes que possam melhor explicar a
necessidade da operagao.

ART. 24° - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento
podera ultrapassar o valor correspondente a 02 (duas) vezes o salario
minimo nacional vigente.

Capitulo VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

ART. 25° - O saldo de adiantamento ndo utilizado serd recolhido na
Secretaria de Tributagao e Finangas da Prefeitura Municipal, mediante
guia de arrecadagdo onde constara o nome do responsavel e a
identificag¢@o do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

ART. 26° - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado serd de
05 (cinco) dias uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagéo.

ART. 27° - A Secretaria de Tributagdo e Finangas classificara o valor
do saldo recebido no grupo das Receitas Extraorcamentarias.

ART. 28° - A Secretaria de Tributagdo e Finangas emitira a nota de
anulacdo, juntando uma via no processo, registrando a anulagdo no
sistema contabil.

ART. 29° - No més de Dezembro todos os saldos de adiantamentos
serdo recolhidos na Secretaria de Finangas, até o 20° dia util, mesmo
que o periodo de aplicagdo ndo tenha expirado.

ART. 30° - Se, eventualmente e justificado, algum saldo de
adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o valor serd
classificado como Receitas Diversas do exercicio.

Capitulo VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

ART. 31° - A prestacdo de contas far-se-4 mediante entrada, na
Secretaria de Tributagdo e Financas, dos seguintes documentos:

I - oficio elaborado pela Secretaria de Finangas (anexo I);

II — documento “Quadro Demonstrativo de Despesas” (anexo II);

III - relagdo de todos os documentos das despesas realizadas;

IV — copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;
V — copias da Nota de Empenho e da Nota de Anulagdo, se houver
saldo recolhido;

VI — em cada documento constard, obrigatoriamente: atestado de
recebimento do material ou da prestacdo do servico; a finalidade da
despesa; o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem
necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa; Paragrafo unico -
Cada adiantamento tera uma prestagdo de contas independente.

ART. 32° - Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, ndo
originais, outras vias (sendo a primeira), com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicacdo do adiantamento ou que se refira a
despesa ndo classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Capitulo VIII

3/4



25/07/2018

http://www.diariomunicipal.com.br/amp/materia/BE955B99/03AEMEKENAfg-Octb002Ih40CIKF0f5MtvAwWiP6QTB989WRxupXelhXedKL5KIBp_cD...

Prefeitura Municipal de Paulo Frontin
DAS DISPOSICOES FINAIS

ART. 33° - Cabera a Secretaria de Tributacdo e Finangas a tomada de
contas dos adiantamentos.

ART. 34° - Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o art.
31, a Secretaria de Tributagdo e Finangas verificara se as disposigdes
desta Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessarias, fixando prazos razoaveis para que 0s responsaveis
possam cumpri-las.

ART. 35° - Se as contas forem consideradas em ordem e boas, a
Secretaria de Tributagdo e Finangas certificara o fato, no local
apropriado do documento mencionado no item II do art. 31 desta Lei.

ART. 36° - Com o parecer da Secretaria de Tributagdo e Finangas, o
processo sera encaminhado ao Chefe do Poder Executivo, para
aprovagdo ou ndo das contas, voltando para a Secretaria de Tributagéo
e Finangas, para as seguintes providéncias:

I — convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;
arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a disposi¢ao do
Tribunal de Contas;

I — na hipétese da aprovagdo das contas condicionadas a
determinadas exigéncias, providenciar os cumprimentos das
exigéncias determinadas; adotar as medidas indicadas no item
anterior.

III - no caso de contas ndo aprovadas, seguir a orientagdo determinada
pelo Prefeito Municipal em seu despacho final.

ART. 37° - A Secretaria de Tributagdo ¢ Finangas organizara um
calendario para controlar as datas em que deverdo entrar as prestagdes
de contas de adiantamentos concedidos.

ART. 38° - No dia util imediato ao vencimento do prazo para
prestacdo de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, a
Secretaria de Finangas oficiard diretamente ao responsavel,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 03 (trés) dias uteis
para fazé-lo.

ART. 39° - Em ndo sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de
contas, ap6s o vencimento do prazo estabelecido no artigo anterior, a
Secretaria de Tributagdo e Financas remetera copia do oficio
mencionado no artigo supra, para a Assessoria Juridica do Municipio,
para abertura de sindicancia, nos termos da legislagdo vigente.

ART. 40° - Os casos omissos serdo disciplinados pela Secretaria de
Finangas do Municipio.

ART. 41 — Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Lei entrard em
vigor na data de sua publicagdo.

Paulo Frontin, 25 de Outubro de 2017.

SEBASTIAO ELIAS DA SILVA NETO
Prefeito Municipal
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